Załącznik Nr 2

do Zarządzenia nr 22/2012
Wójta Gminy Babice

z dnia 28.02.2012r. 
Zasady sporządzania oferty, zasady przyznawania dotacji,             kryteria oceny ofert, tryb pracy komisji konkursowej.

I. Komisja konkursowa

Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert złożonych w wyniku ogłoszonego konkursu.

1. Prace komisji odbywają się na posiedzeniach zamkniętych, w których uczestniczy                  co najmniej 50 % członków, w tym przewodniczący.  

2. W Komisji konkursowej nie mogą zasiadać osoby uczestniczące w konkursie,                  ani pozostające w takim stosunku faktycznym z uczestnikami konkursu, że może               to budzić uzasadnione wątpliwości, co do ich bezstronności.

3. W pracach Komisji mogą brać udział osoby zaproszone przez Komisję –                         z głosem doradczym.

4. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia w drodze głosowania większością głosów.

5. Z prac Komisji sporządzane są protokoły, które podpisują wszyscy członkowie  Komisji obecni na posiedzeniu. Dokumentację konkursową przechowuje                        się u Przewodniczącego Komisji konkursowej.

6. Przedmiotem pracy Komisji jest:

a) ocena ofert pod względem formalnym, polegająca na sprawdzeniu zgodności oferty z wymogami określonymi w ogłoszeniu konkursowym. 
W przypadku stwierdzenia błędów formalnych, Komisja informuje oferentów  o możliwości ich uzupełnienia i poprawienia w terminie pięciu dni roboczych od daty pisemnego bądź telefonicznego powiadomienia.

b) ocena ofert pod względem merytorycznym. Do oceny merytorycznej dopuszcza się wyłącznie oferty spełniające wymogi formalne.

c) ustalenie listy podmiotów spełniających kryteria konkursu,

d) określenie zakresu rzeczowego oraz wysokości proponowanej dotacji,

e) przedstawienie Wójtowi propozycji przyznania dotacji,

f) kontrola prawidłowości wydatkowania przekazanych środków, w tym sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

II. Wyniki konkursu

1. Wyniki konkursu podane będą do publicznej wiadomości poprzez zamieszczenie           na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu, na stronie internetowej www.babice.pl                          oraz w Biuletynie Informacji Publicznej, wraz z podaniem nazwy oferenta, przyznanej kwoty i tytułu zadania.

2. Każdy w terminie 30 dni od dnia ogłoszenia wyników konkursu, może żądać uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.
3. Rozpatrzenie odwołania przez Wójta następuje w terminie 14 dni od dnia                     jego wniesienia i jest ostateczne.

III. Zasady przygotowania i złożenia oferty

1. Organizacje pozarządowe, podmioty lub jednostki, ubiegające się o wsparcie finansowe Gminy, muszą wykazać w składanej ofercie udział środków własnych 
w realizacji zadania, w wysokości minimum 5 % jego wartości.
2. Zadanie winno być przedmiotem działalności statutowej podmiotu ubiegającego             się o dotację.

3. Oferta realizacji zadania powinna zawierać w szczególności:

a) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego                 do realizacji, tytuł projektu,

b) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

c) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego,

d) informację o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę, 
w zakresie którego dotyczy zadanie,

e) informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniających wykonanie zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację zadania z innych źródeł,

f) deklaracje o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadnia,

g) inne informacje i dokumenty wynikające z druku wzoru oferty.

4. Wnioskodawca, ubiegający się o dotację na realizację zadań publicznych zobowiązany jest wypełnić ofertę wg wzoru, stanowiącego załącznik nr 3                        do Zarządzenia Nr 22/2012 Wójta Gminy Babice z dnia 28.02.2012r. (zgodnego                z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010r.,  (Dz. U. z 2011r. nr 6 poz. 25).
5. Ofertę należy przygotować wg następujących zasad:

a) formularz oferty należy opracować w języku polskim,

b) oferta musi być przedstawiona w sposób rzetelny i czytelny - najlepiej 
w formie drukowanej,

c) nie należy zmieniać układu pytań, 

d) oferta musi być kompletna i zawierać odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, jeśli którekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy                             czy zgłaszanego przez niego projektu, należy to jasno zaznaczyć (np. wpisać 
„nie dotyczy”),

e) podawane informacje winny być dokładne i wystarczająco szczegółowe,            aby zapewnić jasność i czytelność ofert, zwłaszcza w zakresie sposobu realizacji celów i kosztorysu zadania.

6. Wraz z ofertą należy przedstawić następujące dokumenty:

a) kopię statutu, potwierdzoną za zgodność z oryginałem, opatrzoną aktualną datą, pieczęcią oraz podpisem osoby, upoważnionej do składania oświadczeń woli, w imieniu organizacji pozarządowej lub podmiotu.                     W przypadku gdy organizacja uczestniczyła w konkursach w poprzednich latach oraz zapisy w jej statucie nie uległy zmianie, to nie jest wymagane jego dołączenie,
b) aktualny wypis z właściwej ewidencji gospodarczej lub rejestru                         (np. Krajowego Rejestru Sądowego) – jeżeli kopia to opisana za zgodność             z oryginałem j.w.,
c) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z działalności organizacji                 (podmiotu) za ostatni rok (w tym bilans),

d) umowę partnerską lub oświadczenie partnera (w przypadku wskazania                 w pkt. V.1 oferty partnera).

7. Oferty wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, należy dostarczyć                    w zamkniętych, opieczętowanych oraz opisanych kopertach z napisem „Konkurs             na realizację zadania publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej”, pocztą lub osobiście na dzienniku podawczym Urzędu Gminy Babice (pok. Nr 1) w terminie wyznaczonym dla danego zadania w ogłoszeniu                   o konkursie – nie później niż do dnia 21.03.2012r. do godz. 12.00 (liczy się data wpływu do tut. Urzędu). Na kopercie należy umieścić dodatkowo pełną nazwę wnioskodawcy i jego adres oraz adnotację „nie otwierać przed posiedzeniem komisji konkursowej”.

8. Oferta nadesłana w inny sposób, niż wskazany w pkt. 7 (drogą elektroniczną, faksem) nie będzie brała udziału w konkursie.

9. Wszystkie oferty zgłoszone do konkursu wraz z załączoną do niej dokumentacją pozostają w aktach Urzędu i bez względu na okoliczności nie będą zwracane wnioskodawcy ani w trakcie procesu przyznawania dotacji ani po jej zakończeniu.

10. Oferty złożone po upływie terminu, podanego w warunkach konkursu oraz oferty niekompletne i oferty złożone na innych drukach zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.

11. Wpłynięcie tylko jednej prawidłowej oferty na realizację danego zadania nie powoduje             jej odrzucenia.

12. Odpowiedzialność za dostarczenie oferty w terminie spoczywa na wnioskodawcy 
i żadne wyjaśnienia, dotyczące opóźnień wynikających z winy wnioskodawcy                   lub poczty, nie będą brane pod uwagę.

13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzędu ponosi wnioskodawca.

IV. Kryteria oceny ofert

1. Ocenie poddane będą wyłącznie oferty złożone w wymaganym terminie                        oraz prawidłowe pod względem formalnym.

2. Komisja konkursowa dokona oceny punktowej poszczególnych ofert w skali                      od 0 do 10 pkt., przyznawanych w poszczególnych kryteriach:

· zgodność oferty z celami konkursu (celowość oferty, zakres rzeczowy zadania, zasięg, zgodność z ogłoszeniem (0 – 10 pkt.),

· liczebność adresatów, do których jest skierowane zadanie                      (0 – 10 pkt.),

· liczebność populacji, korzystającej z oferty organizacji w roku poprzednim (0 – 10 pkt.) 

· ilość i rodzaj planowanych imprez (0 – 10 pkt.),

· ilość i rodzaj zrealizowanych w roku poprzednim imprez (0 – 10 pkt.),

· na ile oferta odpowiada na istotne potrzeby środowiska (0 – 10 pkt.),
· koszt realizacji projektu, w tym rodzaj i celowość planowanych kosztów (0 – 10 pkt.),

· udział środków własnych (0 – 10 pkt.),

· możliwość realizacji zadania przez wnioskodawcę, w tym posiadanie zasobów rzeczowych i kadrowych (0 – 10 pkt.),

· doświadczenie oferenta w realizacji zadania o podobnym charakterze i zasięgu (0 – 10 pkt.).                  

3. Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnych kart oceny, ostemplowanych pieczęcią Urzędu Gminy Babice, zawierających zestawienie ofert. Indywidualna karta oceny może przyznać maksymalnie 100 punktów. Wzór indywidualnej karty oceny ofert Komisji konkursowej stanowi załącznik nr 6 do Zarządzenia Nr 22/2012 Wójta Gminy Babice z dnia 28.02.2012r.
 4. Uzyskane przez oferenta minimum 51% możliwych do uzyskania punktów stanowi warunek konieczny do możliwego wyboru ofert i udzielenia dofinansowania                       na realizację zadania.

4. Ostatecznej oceny ofert Komisja dokonuje poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez poszczególnych członków Komisji.

5. Komisja biorąc pod uwagę liczbę uzyskanych punktów, wysokość wnioskowanej przez oferenta dotacji, oraz wielkość środków finansowych przeznaczonych                      do rozdysponowania w konkursie przygotowuje propozycje wysokości dotacji                   w odniesieniu do oferentów.
V. Zasady przyznawania dotacji

1. Przeprowadzona przez Komisję konkursową ocena ofert, propozycja rozstrzygnięcia konkursu i proponowane wysokości dotacji zostaną przedstawione Wójtowi Gminy   do akceptacji.

2. Ostateczną decyzję o wysokości dotacji dla wyłonionych w konkursie podmiotów podejmuje Wójt Gminy.
4. Dopuszcza się zawarcie umów o realizację zadania i udzielenie dotacji więcej                  niż jednemu wnioskodawcy zgodnie z art. 15 ust. 2g ustawy z dnia  24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010r., Nr 234, poz. 1536              z późn. zm.).

5. Dotacja może zostać udzielona tylko na zadania realizowane na rzecz                                mieszkańców Gminy Babice.

3. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji                        lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokości. Kwota dotacji może być niższa               od określonej w ofercie.

4. Jeżeli zawartość najlepszej oferty znacząco odbiega od oczekiwań gminy                      w zakresie jakości realizacji zadania, Komisja konkursowa może wnosić                         o odrzucenie takiej oferty. W takim przypadku powtarza się konkurs na realizacje zadania w odpowiednim zakresie.
VI. Ze środków dotacji nie mogą być finansowane:

· zobowiązania powstałe przed datą zawarcia umowy                   o udzielenie dotacji na realizację zadania publicznego,

· działalność gospodarczą, polityczną i religijną,

· honoraria zawodników, wypłata diet dla zawodników za udział w treningach i w rywalizacji sportowej,

· wynagrodzenia zarządu,

· zakup gruntów,

· zakup, remont lub budowę budynków,

· zadania inwestycyjne, 

· zakup materiałów, wyposażenia i sprzętu zaliczanego                  do środków trwałych (zgodnie z ustawą podatkową – środek trwały pow. 3 500 zł.),

· pokrycie kosztów utrzymania biura, roczne opłaty utrzymania posiadanych obiektów,

· pokrycie kosztów przygotowania oferty do konkursu,

· podatki, cła, opłata skarbowa,

· opłaty leasingowe oraz opłaty z tytułu otrzymanych kredytów 
i pożyczek,

· uczestnictwa we współzawodnictwie sportowym organizowanym lub prowadzonym w określonej              dyscyplinie sportu przez polski związek sportowy                        lub podmioty działające z jego upoważnienia (udział 
w rozgrywkach ligi piłkarskiej, wynagrodzenie całoroczne trenera)

VII. Wnioskodawcy zobowiązani są do dokonania korekty kosztorysu projektu                   w przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana.

VIII. W przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana, wnioskodawca może złożyć oświadczenie, że nie będzie związany złożoną ofertą.

IX. Warunki realizacji zadania publicznego -  umowa.
1. Warunkiem zlecenia przez Gminę organizacji pozarządowej, podmiotowi                         lub jednostce zadania oraz przekazania środków z budżetu na jego realizację                jest zawarcie pisemnej umowy z wnioskodawcą, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Zarządzenia Nr 22/2012 Wójta Gminy Babice z dnia 28.02.2012r. (zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r., (Dz. U. z 2011r. nr 6 poz. 25).
2. Podmiot po otrzymaniu dotacji jest zobowiązany do zamieszczenia w swoich materiałach informacyjnych zapisu o dofinansowaniu zadania przez Gminę Babice.

3. Wykonanie zleconego zadania oraz sposób wykorzystania przyznanej dotacji będzie nadzorować Komisja konkursowa.

4. Nadzór, o którym mowa w ust. 3 polega w szczególności na ocenie:

a) stanu realizacji zadania,

b) efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania,

c) prawidłowości wykorzystania środków publicznych, otrzymanych                       na realizację zadania,

d) prowadzenia dokumentacji, określonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

5. Organizacja pozarządowa, podmiot lub jednostka zobowiązane są do wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych z budżetu Gminy Babice na realizację umowy.

6. Rozliczenie powinno nastąpić w terminie określonym w umowie.

7. Niewykorzystaną część dotacji należy zwrócić na rachunek Urzędu Gminy Babice 
w terminie określonym w umowie.

8. Sprawozdania z wykonania zadania publicznego, określonego w umowie, należy sporządzić w terminach, o których mowa w umowie, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Zarządzenia Nr 22/2012 Wójta Gminy Babice z dnia 28.02.2012r. (zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010r., (Dz. U. z 2011r. nr 6 poz. 25).
9. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji zadania lub wykorzystania środków, Wójt Gminy Babice wydaje zalecenia i ustala termin usunięcia nieprawidłowości.

10. W przypadku, gdy wykonawca zadania odmówi usunięcia nieprawidłowości lub nie usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa zostaje rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym, a środki finansowe przekazane przez Gminę Babice na realizację zadania podlegają zwrotowi do budżetu Gminy, w całości wraz z odsetkami.
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